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 ESTRATTO VERBALE N. 4 DEL 7 DICEMBRE 2022 COMMISSIONE ESAMINATRICE CONCORSO PUBBLICO, PER 
ESAMI, PER L’ACCESSO A TEMPO INDETERMINATO E ORARIO PARZIALE (12 ORE SETTIMANALI) ALLA 
CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, PER IL CONFERIMENTO DI N.  1 POSTO NEL PROFILO 
PROFESSIONALE DI “ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO” 
 

blocco 1 

1. Quali forme di accesso ai documenti amministrativi conosci? 

2. Controinteressato al diritto di accesso documentale 

3. Procedura di tutela per il controinteressato in materia di accesso documentale 

4. Le fasi del procedimento amministrativo 

5. Comunicazione dell’avvio del procedimento  

6. Istruttoria 

7. Il responsabile del procedimento 

8. Comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento dell’istanza 

9. Il silenzio assenso 

10. La revoca del provvedimento 

11. L’annullabilità del provvedimento 

12. Differenza tra revoca e annullamento del provvedimento 

13. Il conflitto di interessi 

14. Imparzialità del dipendente pubblico  

15. Procedura in caso di conflitto di interessi 

16. L’autotutela della PA 

blocco 2 

 

17.  Il principio della separazione tra i poteri di indirizzo e di controllo e competenze gestionali 

18. Art. 107 del TUEL, deroghe per i comuni delle dimensioni demografiche di Rofrano 
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19. Un piccolo Comune come Rofrano, in mancanza di personale idoneo ad assumere 

responsabilità degli uffici e dei servizi quali alternative ha al ricorso all’art. 107 del TUEL? 

20. Diritto accesso consiglieri comunali 

21. Differenze tra accesso dei consiglieri, civico e documentale 

22. Il regolamento sul funzionamento del Consiglio Comunale 

23. Organi del Comune 

24. Funzioni del Sindaco 

25. Funzioni della Giunta Comunale 

26. Funzioni del Consiglio Comunale 

27. Atti propri del Consiglio e della Giunta  

28. Procedure propedeutiche alle deliberazioni di Consiglio e di Giunta 

29. Funzione di indirizzo del Consiglio Comunale 

30. Convocazione e presidenza del Consiglio Comunale 

31. Lo statuto Comunale 

32. Le deliberazioni del Consiglio Comunale – definizione di quorum – maggioranze richieste per 

l’approvazione delle proposte 

 

blocco 3 

 

33. Le diverse forme di autotutela della PA 

34. Limiti e deroghe all’annullamento d’ufficio della PA 

35. L’annullabilità del provvedimento amministrativo 

36. L’avvio del procedimento di autotutela della PA 

37. La nullità del provvedimento amministrativo 

38. Diritti dei consiglieri comunali 

39. Autonomia regolamentare dei comuni 

40. Il regolamento degli uffici e dei servizi 

41. Le fasi dell’entrata 

42. Le fasi della spesa  

43. Impegno 

44. Liquidazione  

45. Accertamento 

46. Competenze in materia di gestione del bilancio 

47. Debito fuori bilancio 



48. Variazioni di bilancio 

 

blocco 4 

1. Che differenza c’è fra l’opzione Salva e l’opzione Salva con nome? 

2. Che cos’è l’interlinea? 

3. In Microsoft Word che risultato produce la pressione del tasto backspace? 

4. In Microsoft Word, qual è la procedura per inserire un’immagine?  

5. Indica la procedura per copiare un testo (o un qualsiasi oggetto) da un documento di Microsoft 

Word ad un altro  

6. Indica la procedura per salvare un documento di Microsoft Word come pagina web  

7. A cosa servono gli arresti di tabulazione?  

8. Come si salva un documento di word?  

9. Come trovare errori in Word?  

10. Come definirebbe il programma di Word? 

11. Cosa sono le macro in Word?  

12. A che serve l’indice analitico?  

13. Come si imposta il documento in colonne in Word? 

14. Per scrivere lettere simili a più destinatari con il programma word quale funzione occorre 

utilizzare?  

15. Quali sono i possibili modi di allineare un paragrafo con l’applicativo word?  

16. In ambito applicativo word qual è la differenza fra il comando CANC e il comando 

BACKSPACE?  

 

blocco 5 

 

1. If you obey all the rules, you miss all the fun. 

Katharine Hepburn 

2. Action is the foundational key to all success. 

Pablo Picasso  

3. Begin anywhere. 

John Cage  

4. It is not length of life, but depth of life. 

Ralph Waldo Emerson  

5. Life’s too short for regrets. 

Anonimo  



6. Life isn’t about finding yourself. Life is about creating yourself. 

George Bernard Shaw  

7. We’re all mad here. 

Lewis Carroll  

8. Life is what we make of it. 

Fernando Pessoa  

9. Never regret anything that made you smile. 

Mark Twain 

10. Joy came always after pain. 

Guillaume Apollinaire 

11. Be happy for this moment. This moment is your life. 

Anonimo 

12. The secret of happiness is freedom. The secret of freedom is courage. 

Tucidide  

13. The present moment is filled with joy and happiness. If you are attentive, you will see it. 

Thich Nhat Hanh  

14. Be happy for this moment. This moment is your life. 

Anonimo  

15. The only joy in the world is to begin. 

Cesare Pavese  

16. Be happy for this moment. This moment is your life. 

Omar Khayyam  

 


